
 

अदानचलुी गााँउपाललका 
Jf8f sfo{fno,श्रीनगर, हमु्ला 

                                  Gfful/s j8fkq 

Gfful/sn] j8f sfo{fnojf6 ;]jf ;'ljwfx? Kf|fKt ubf{ ckgfpg' kg{] sfo{ljlw 

क्र.सं. सेवा सुववधाको नाम आवश्यक पने कागजातहरु सेवा सुववधा प्राप्त गनन आवश्यक पने प्रवक्रया सेवा प्रदान गने 

अवधकारी 

लाग्ने 

दस्तुर 

लाग्ने समय कैवियत 

1.  नगाररकता र प्रतततिति 

तसफाररस  

१) तनवेदन ित्र र आमा र बबुाको नागररकता प्रमाणित्रको 

प्रतततिति   

२) जन्म दताा प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) तववातहत मतहिाको हकमा ितत र आमा र बबुाको  

नागररकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

४) चाररतत्रक प्रमाणित्रको प्रतततिति (तवद्याथीको हकमा)   

५) तववाह दताा प्रमाणित्रको प्रतततिति (तववातहताको हकमा)   

६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण ित्रको 

प्रतततिति   

७) दवैु कान देतिने िासिोर्ा साईजको फोर्ो २ प्रतत   

८) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात   

९) कमाचारी िररवारको हकमा सम्बतन्धत कायााियको तसफाररस  

१०) प्रतततिति नागररकताको हकमा िरुानो नागररकताको 

प्रतततिति  

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

७) तोतकएको ढााँचामा नागररकता तसफाररसको अतभिेि राख्ने ।  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

2.  नबािक िररचयित्र 

तसफाररस  

 

१) बाब ुआमाको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र  तनवेदन 

ित्र  

२) जन्म दतााको प्रमाणित्र प्रमातणत प्रतततििी  

३) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

४) नाबािक िलु्ने थि कुनै प्रमाण कागजात भए सो समेत िेश 

गने  

५) नाबािक अतनवाया उितस्थत हुन ुिने   

६) दवैु कान देतिने िासिोर्ा साईजको फोर्ो   

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

५) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



 

3.  अंतगकृत नागररकता 

तसफाररस 

१) तनवेदन ित्र र अंतगकृत नागररकता प्राप्त गना िोजेको स्िष्ट 

आधार   

२) सातवक मिुुकको नागररकता िररत्याग गरेको वा िररत्याग 

गना कारवाही चिाएको ितुष्ट गने कागजातहरु   

३) नेिािमा १५ वषादेति कुनै व्यवसाय वा काम गरी बसेको 

प्रमाणित्रको प्रतततिति   

४) वैवातहक अंतगकृत नागररकताका िातग तववाह दताा 

प्रमाणित्रको प्रतततिति र सम्बतन्धत देशको आतधकाररक 

प्रमाणित्र  

५) नेिािी भाषा िेख्न र बोल्न जान्ने प्रमाण कागजातहरु   

६) िासिोर्ा साईजको फोर्ो ३ प्रतत   

७) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद   

८) सजातमन मचुलु्का  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गन,े काननी राय आवश्यक भएमा 

राय सोध्ने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

७) अनसुूची ८ को ढााँचामा नागररकता तसफाररसको अतभिेि 

राख्ने ।  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी    

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

4.  दवैु नाम गरेको व्यति 

एकै हो भन्ने 

तसफाररस/फरक जन्म 

तमतत संशोधन 

तसफाररस   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र  

२) नाम फरक िरेको ितुष्ट गने प्रमातणत कागजतहरु  

३) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

४) सम्बतन्धत व्यति वा हकवािा उितस्थत भई सनाित गनुा िने  

५) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सजातमनका मचुलु्काको 

प्रततवेदन माग गना सक्ने  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

5.  अिाङ्ग तसफाररस १) तनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्र/जन्मदतााको प्रतततिति   

२)  कुन प्रकारको शारीररक अिाङ्गता हो सो सम्बन्धी मेतडकि 

सुिरीरे्न्डेन्र्को तसफाररस  

३) व्यति स्वयं उितस्थत हुनिुने वा सम्बतन्धत कमाचारीको 

प्रततवेदन  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुारप्रततवेदन तयार 

गरी तसफाररस तयार गने   

५) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

6.  छात्रबतृि तसफाररस  

 

१) तनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

२) घर भएमा चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा 

एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद ,व्यवसाय भएमा व्यवसाय 

कर ततरेको रतसद   

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 





 सम्बतन्धत वडा कायााियबसाईसराईको कागजात  

३) जहााँ जान ेहो त्यस ठाउाँको िाििजूाा र जनु ठाउाँमा आउनेको 

ितन िेश गनुािने  

४) बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी ल्याएको 

प्रमाणित्र   

५) जान/ेआउन ेसबै व्यतिको नागररकता र जन्मदतााको 

प्रतततिति  

६) चाि ुआ.व. सम्म घर जग्गा र माििोत कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

 

२) एकजनाकोमात्र बसाई सराई भए तनजिे सूचना तदने 

३) घर्ना घरे्को ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको शलु्क बझुाउने 

४) तोतकएको ढााँचामा दताा गरी दताा प्रमाणित्र उििब्ध गराउने ।  

 

 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

12.  सम्बन्ध तबच्छेद दताा   

 

१) तनवेदन ित्र  

२) अदाितबार् सम्बन्ध तबच्छेद भएको फैसिाको प्रमातणत 

प्रतततिति  

३) िततित्नीको नागररकताको प्रतततिति १/१ प्रतत  

४) केर्ाको स्थायी ठेगना सम्बतन्धत वडाको हुन ुिने 

 

१) सम्बन्ध तवच्छेद भएको ितत वा ित्नीिे सूचना फाराम भरी 

सूचना तदने ।  

२) घर्ना घरे्को ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको शलु्क बझुाउने 

३) तोतकएको ढााँचामा दताा गरी दताा प्रमाणित्र उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

13.  तववाह दताा    

 

१) तनवेदन ित्र  

२) दिुाहा(दिुहीको नागररकताको प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) दिुहीको नागररकता नभएमा बाब ुवा दाजुभाईको 

नागररकताको प्रमाणित्रको प्रतततिति  

४) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

 

१) दिुाहा दिुही दवैु उितस्थत भई सूचना तदने  

२) घर्ना घरे्को ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको शलु्क बझुाउने 

३) तोतकएको ढााँचामा दताा गरी दताा प्रमाणित्र उििब्ध गराउने 

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

14.  अस्थाई बसोबास 

तसफाररस 

१) तनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति र बसोबास 

गने घर नम्बर, र्ोि, माग वा बार्ोको नाम   

२) वहािमा बसेको भए घरधनीको सनाित मचुलु्का र तनजको 

नागररकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति   

३) कमाचारीको हकमा हाि कायारत रहकेो कायााियको ित्र   

४) घरबहाि कर ततरेका रतसद  

५) घरबहािको सम्झौता ित्र  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी  

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

15.  स्थायी बसोबास 

तसफाररस  

 

१) तनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताा प्रमाण ित्रको 

प्रतततिति   

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



सम्िति कर ततरेको रतसद   

४) जग्गाधनी प्रमाणित्रको प्रतततिति  

 

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

 

16.  आतथाक अवस्था 

बतियो वा सम्िन्नता 

प्रमातणत  

 

१) तनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

२) जग्गाधनी प्रमाण िजूाा   

३) आयश्रोत भए आयश्रोत िलु्ने कागजात   

४) अन्य आवश्यक कागजात   

५) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर र बहाि कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात   

६) सजातमन मचुलु्का  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

17.  आतथाक अवस्था 

कमजोर वा तविन्नता 

प्रमातणत  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र   

२) आतथाक अवस्था कमजोर भएको ितुष्ट हुने कागजात   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

18.  कोर्ा तफिः तमनाहा 

तसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र  तनवेदन ित्र  

२) आफ्नै घर भएमा चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा 

कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद  

३) अदाितमा मदु्दा िरेका प्रमाण कागजातहरु  

४) कोर्ा फीिः तमनाहा हुन ुिने स्िष्ट कारण तितित रुिमा तदन ुिने  

५) स्थानीय सजातमनकामचुलु्का  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

19.  जग्गा दताा तसफाररस  

 

१) तनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर भए घर जग्गा कर वा 

एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



भएको कागजात  

४) सातवक िगत प्रमातणत प्रतततिति  

५) तफल्डबकु उतार  

६) स्थिगत तनरीक्षण प्रततवेदन  

७) जग्गाको नािी नक्सा  

८) जग्गासाँग सम्बतन्धत अन्य प्रमाण कागजातहरु  

९) स्थानीय सजातमन मचुलु्का  

 

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

 

 

20.  घर जग्गा नामसारी 

तसफाररस 

१) घर जग्गा नामसारी सम्बन्धी तवस्ततृ तववरण ििेुको तनवेदन 

२) तनवेदकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

३) मतृक र तनवेदक तबचको नाता प्रमातणत प्रमाणित्रको 

प्रतततिति   

४) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति   

५) सजातमन मचुलु्का गरी बझु्न ुिने भए सजातमनमा साक्षी बस्नेको 

नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

६) चाि ुआ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

७) काननुी जतर्िता भएको देतिएमा काननुी राय तिईनेछ ।  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

21.  जग्गा मलू्याङ्कन 

तसफररस/प्रमातणत   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र  

२) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति  

३) जग्गाको आसिासको चिन चल्तीको मलु्य प्रके्षिण  

४) हािसािै आसिासको िररद तबक्री भएको भए सो प्रमाण वा 

सजातमन मचुलु्का  

५) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे प्रातवतधक 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको प्रातवतधक कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार 

सजातमन मचुलु्का तयार गरी मलु्याङकन तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

22.  घर कायम तसफाररस  

 

१) घरकायम तसफाररस िाऊाँ  भन्ने सम्बन्धी तनवेदन   

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

३) सम्बतन्धत जग्गाको िाििजूााको प्रमाणित्रको प्रतततिति  

४) स्थिगत प्रततवेदन  

५) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने   

३) प्रातवतधक कमाचारीबार् तनरीक्षण गरी प्रततवेदन तदने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) दताा चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



 

23.  नेिाि सरकारको 

नाममा बार्ो कायम 

तसफाररस  

 

१) तनवेदन  

२) जग्गाधनी प्रमाणत्रको प्रतततिति  

३) नािी नक्सा  

४) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर भए घर जग्गा कर वा 

एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद   

५) जग्गाधनीको स्वीकृततको सनाित गनुािने  

६) जग्गा धनीिे सनाित गरेको कागजात  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे स्थिगत सजातमन मचुलु्का तयार गरी 

तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

24.  घर बार्ो प्रमातणत  

 

१) तनवेदन (बार्ोको नाम, र्ोि समेत ििुाउने) नागररकता 

प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रमातणत प्रतततिति  

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रमातणत सक्कि नािी नक्सा  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

५) तिने तदने दवैु व्यति नागररकताका प्रमाणित्रको प्रमाणित्र 

प्रमातणत प्रतततििी सतहत उितस्थत हुन ुिने वा तनजहरुिे 

तदएको अतधकृत वारेसको प्रमातणत प्रतततििी  

६) स्थिगत तनरीक्षण प्रततवेदन  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

25.  चार तकल्िा प्रमातणत  

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति  

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रमातणत प्रतततिति नािी नक्सा  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत रघर जग्गा कर वा  एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

५) तनवेदक स्वयं वा तनजिे अन्य व्यतििाई तोकेको हकमा 

तनज तनवेदकिे तदएको अतधकृत वारेसनामा को प्रमातणत 

प्रतततििी  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

26.  जग्गा रेिांकनको 

काया/सो कायामा रोहबर   

 

 

१)  तनवेदन ित्र  

२) सम्बतन्धत कायााियको ित्र  

३) प्रातबतधक प्रततवेदन  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



 तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

27.  जग्गा धनीिजूाा हराएको 

तसफाररस   

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर भए घर जग्गा कर वा 

एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद  

३) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति  

४) तनवेदकको स्थायी वतन जग्गा रहकेो वडाको नभएमा 

स्थानीयसजातमन मचुलु्का   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे तसफाररस ित्र तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

28.  िजूाामा घरकायम गने 

तसफाररस   

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) भवन नक्सा िास प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) तनमााण सम्िन्न प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

५) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

29.  मोही िगत कट्टा 

तसफाररस 

१) मोही िगत कट्टा हुनिुने िणूा तववरणको तनवेदन   

२) तनवेदकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति   

३) जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रमातणत प्रतततिति   

४) जग्गाको प्रमातणत नािी नक्सा   

५) चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद   

६) जग्गाको श्रेस्ता र तफल्डबकुको प्रमातणत प्रतततिति  

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचवि सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोकआदेश गने   

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउन  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 िाग्ने समयिः सोही 

तदन,  सजातमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

30.  नयााँ व्यवसाय दताा   

 

१) तनवेदन ित्र  

२) नागररकता प्रमातणित्रको प्रमातणत प्रतततििी  

३) तवदेशीको हकमा राहदानीको प्रमातणत प्रतततिति वा 

सम्बतन्धत दतुावासको तनजको िररचय िलु्ने तसफाररस  

४) २ प्रतत फोर्ो  

५) घर बहाि सम्झौता  

१) तनवेदन सतहतको तोतकएको कागाजत िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

फााँर्मा तोक आदेश गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तनवेदकिे तोकेको शिुक वझुाउने  

५) चिानी गरी तनवेदकिाई प्रमाणित्र उििव्ध गराउन े 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



६) आफ्नै घर र्हरा भए चा.िु. आ.व. सम्मको माििोत र 

घरजग्गा कर ततरेको  

७) स्थानीय तहको नाममा दताा नगरी प्यान वा अन्य तनकायमा 

दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा प्यान दताा वा अन्य 

तनकायबार् जारी गरेको व्यवसाय प्रमाणित्रको प्रमातणत 

प्रतततििी  

 

31.  व्यवसाय नवीकरण   

 

१) तनवेदन ित्र  

२) नागररकता प्रमातणित्रको प्रमातणत प्रतततििी  

३) स्थानीय तहबार् दताा भएको व्यवसाय दतााको प्रमाणित्रको 

प्रमातणत प्रतततििी  

४) बहाि सम्झौताको प्रतततििी  

५) आफ्नै घर र्हरा भए चा.िु. आ.व. सम्मको माििोत र 

घरजग्गा कर ततरेको  

 

१) तनवेदन सतहतको तोतकएको कागाजत िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

फााँर्मा तोक आदेश गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तनवेदकिे तोकेको शिुक वझुाउने  

५) चिानी गरी चिानी गरी तनवेदकिाई प्रमाणित्र उििव्ध 

गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

32.  व्यवसाय दताा तसफाररस  

 

१) तनवेदन ित्र  

२) व्यवसाय दताा गरेको प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) आफ्नै घर भए चाि ुआ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा 

कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात  

४) बहािमा भए सम्झौता ित्रको प्रतततिति  

५) दईु प्रतत िासिोर्ा साइजको फोर्ो  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

५) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

33.  व्यवसाय बन्द 

तसफाररस  

 

१) आफ्नो व्यवसायको तवस्ततृ व्यहोरा सतहतको तनवेदन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) चािु आ.व. सम्मको व्यवसाय नवीकरण गरेको प्रमाणित्रको 

सक्कि  

४) घरबहाि सम्झौता ित्रको प्रतततिति  

५) स्थिगत प्रततवेदन  

६) तवदेशीको हकमा िररचय िलु्ने कागजात वा सम्बतन्धत 

दतुावासको ित्र  

७) आफनै घर भएमा चािु आ.व. सम्मको माििोत र घर जग्गा 

कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

34.  व्यवसाय सञ्चािन 

नभएको तसफाररस  

१) व्यवसाय सञ्चािन नभएको कारण सतहतको तनवेदन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

 

ोⰠ  





प्रमातणत   २) हकदारहरुको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) मतृ्य ुदताा प्रमाणित्रको प्रतततिति  

४) मतृकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

५) हकवािा नावािक भए जन्म दताा प्रमाणित्रको प्रतततिति  

६) वसााँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रतततिति  

७) हकदारहरुको िासिोर्ा साईजको फोर्ो ४ प्रतत  

८) स्थानीय सजातमन मचुलु्का  

९) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सजातमन मचुलु्का  

 

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सजातमन मचुलु्का माग 

गने  

६) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

७) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

39.  तजतवत रहकेो तसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र  

२) स्वयं व्यति उितस्थत हुन ुिने  

३) दईु प्रतत िासिोर्ा साइजको फोर्ो  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी  

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

40.  तवद्युत जडान तसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र   

२) जग्गाधनी प्रमाणित्रको प्रमातणत प्रतततििी   

३) हक भोगको श्रोत िलु्ने कागजात   

४) नक्सा िास वा नामसारी नक्सा भएको प्रमाणको प्रतततिति   

५) अन्य आवश्यक कागजातहरु   

६) चाि ुआ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

41.  धारा जडान तसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन ित्र   

२) नक्सा िास वा नामसारी नक्सा भएको प्रमाणको प्रतततिति   

३) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रततततति   

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने   

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने   

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने   

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



 

42.  चौिाय समब्न्धी 

तसफाररस  

 

१) कारण सतहतको तनवेदन  

२) चौिाया िाने ठाउाँको स्वीकृत ित्र  

३) तिने तदने दवैुिे सनाित गनुा िने  

४) चौिाय िािन गनेका हकमा स्थान र छरतछमेक तथा 

वातावरणमा प्रततकूि प्रभाव निने व्यहोरा   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार स्थिगत सजातमन 

मचुलु्का तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

43.  उद्योग ठाउाँ सारी 

तसफाररस  

 

१) उद्योग ठाउाँसारीका िातग तनवेदन  

२) उद्योग दताा प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) स्थानीय तहको नामको नतवकरण सतहतको व्यवसाय दताा 

प्रमाण ित्र  

४) आफ्न ैघर भए चाि ुआ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा 

कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद  

५) बहािमा भए सम्झौता ित्रको प्रतततिति र बहाि कर ततरेको 

रतसद/नततरेको भए ततनुा बझुाउन ुिने  

६) (स्थानीय तहको नाम) क्षेत्र तभत्र सारी जाने भए सम्बतन्धत 

वडा कायााियको अनमुततको तसफाररस ित्र  

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

44.  तवद्यािय ठाउाँ सारी 

तसफाररस   

 

१) तवद्यािय ठाउाँसारीका िातग तनवेदन   

२) तवद्यािय दताा प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) स्थानीय तहको नामको नतवकरण सतहतको व्यवसाय दताा 

प्रमाण ित्र  

४) (सरकारी एवं सामदुातयक तवद्यािय बाहके अन्यमा)  चािु 

आ. व. सम्मको सरी जाने ठाउाँ र हािको ठाउाँ दवैुको माििोत 

र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको रतसद 

५) बहािमा भए सम्झौता ित्रको प्रतततिति र बहाि कर ततरेको 

रतसद/नततरेको भए ततनुा बझुाउन ुिने  

६) स्थायी िेिा नम्बर प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

७) तनरीक्षण प्रततवेदन  

८) सरी जाने ठाउाँको वडा कायााियको अनमुतत ित्र  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार स्थिगत सजातमन 

मचुलु्का तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

45.  तवद्यािय सञ्चािन 

स्वीकृत/ कक्षा वतृि 

तसफाररस  

१) तवद्यािय कक्षा वतृिका िातग तनवेदन  

२) तवद्यािय दताा प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) स्थानीय तहको नाममा चािु आ. व.को नतवकरण सतहतको 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 



 व्यवसाय दताा प्रमाण ित्र  

४) सरकारी बाहकेका तवद्याियका हकमा चािु आ. व. सम्मको 

माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको 

रतसद 

५) बहािमा भए सम्झौता ित्रको प्रतततिति र बहाि कर ततरेको 

रतसद  

६) तनरीक्षण प्रततवेदन  

 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको प्रातवतधक कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार 

स्थिगत तनरीक्षण गरी प्रततवेदन तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

कमाचारी   

 

 

46.  आन्तररक बसाई सराई 

तसफाररस         

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र  तनवेदन ित्र  

२) सरी जाने व्यतिहरु नागररकताको प्रमाणित्रको प्रमातणत 

प्रतततिति र नागररकता प्रमाणित्र नभएको हकमा तववाह दताा 

वा जन्म दताा वा उमेर ििेुको तनस्साको प्रमातणत प्रतततिति  

३) जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति /घर वा जग्गा नभएकाको 

हकमा व्यवसाय वा बसाई िलु्ने प्रमाण कागजात  

४) घर जग्गा भएकाको हकमा घर भए चािु आ. व. सम्मको 

माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको 

रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको कागजात   

५) घर जग्गा नभएकाको हकमा सम्बतन्धत घर धनीसाँग गरेको घर 

बहािको सम्झौता   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

47.  संरक्षक तसफाररस  

( व्यतिगत)   

 

१) तनवेदन  

२) संरक्षक तदने र तिने व्यतिको नागररकता र जन्मदताा 

प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

४) आवश्यकता अनसुार स्थिगत सजातमन मचुलु्का  

५) स्थानीय सजातमन मचुलु्का   

 

१) तवस्ततृ तववरण रहकेो तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु 

िेश गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

48.  संरक्षक तसफाररस  

(संस्थागत)  

 

१) तनवेदन  

२) संस्थाको नवीकरण सतहतको प्रमाणित्रको प्रतततिति एवं 

तवधानको प्रतततिति वा तनयमाविीको प्रतततिति  

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद,  

४) बहािमा भए सम्झौता ित्र प्रतततिति र बहाि कर ततरेको 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



रतसद/नततरेको भए ततनुा बझुाउन ुिने  

५) आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का  

 

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

49.  घर  कोठा िोल्न काया/ 

रोहबरमा बस्ने काया  

 

१) कारण प्रष्ट ििेुको तनवेदन  

२) चािु आ.व. सम्मको घरजग्गा कर , बहाि कर र माििोत 

ततरको रतसद  

३) बहाि सम्झौताको प्रमातणत प्रतततििी   

४) तजल्िा प्रशासन कायााियको ित्र  

५) स्थानीय सजातमन मचुलु्का  

६) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सजातमन मचुलु्का    

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) रोहबरमा बस्ने कमाचारी तोक्ने  

७) वडा कायााियबार् प्रतषत ३५ तदने म्याद ित्रको सचूना 

प्रमातणत प्रततििी  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

50.  तनिःशलु्क वा सिःशलु्क 

स्वास््य उिचार 

तसफाररस   

 

१) तनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) तविन्नता िलु्ने प्रमाण कागजात  

३) तसफाररस आवश्यक भएको अन्य कारण   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

51.  व्यतिगत तववरण 

तसफाररस  

 

१)  तनवेदन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

४) तवषयसाँग सम्बतन्धत अन्य प्रमाण कागजातहरु   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने   

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

52.  जन्म तमतत प्रमातणत  

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततििी  

२) नाबािकको हकमा जन्म दताा प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण ित्र  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

53.  तववाह प्रमातणत   

 

१) दिुहा दिुहीको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई सराई दताा प्रमाण ित्र  

३) दिुाहा दिुही दबैु उितस्थत भई सनाित गनुा िने  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

५)तव.स.२०३४ ितछको हकमा तववाह दताा प्रमाण ित्रको  

प्रतततिति   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

54.  घर िाताि प्रमातणत   

 

१) तनवेदन नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन  

२) घरको नक्सा, नक्सा िास प्रमाण ित्र  

३) स्थिगत तनरीक्षण प्रततवेदन  

४) चािु आ. व. सम्मको घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िति कर 

र चाि ुआ.ब. सम्मको माििोत कर ततरेको रतसद वा कर 

तनधाारण स्वीकृत भएको कागजात  

५) आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का  

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

55.  कागज/मञ्जुरीनामा 

प्रमातणत   

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन  

२) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद वा कर तनधाारण स्वीकृत भएको 

कागजात  

३) प्रमातणत गनुा िने तवषयसाँग सम्बतन्धत प्रमाण कागजहरुको 

प्रतततिति  

४) मन्जुरीनामा तिने र तदने दवैु व्यति   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

56.  हकवािा वा हकदार 

प्रमातणत   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति र तनवेदन  

२) नाताप्रमातणत प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

३) हकदार प्रमातणतका िातग स्थिगत सजातमन  

४) हकदार प्रमातणत गने थि प्रमाण कागज  

५) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

६) आवश्यकता अनसुारसजातमन मचुलु्का   

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



 ६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

57.  अतववातहत प्रमातणत   

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) संरक्षक वा अतभभावकिे कायााियको रोहबरमा गरेको 

सनाित ित्र  

३) स्थानीय सजातमन मचुलु्काको ित्र  

४) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद  

५) तवदेशमा रहकेाको हकमा तवदेशतस्थत निेािी तनयोगबार् 

आएको तसफाररस   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरीको सजातमन मचुलु्का माग 

गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

58.  अंगे्रजी तसफाररस तथा 

प्रमातणत   

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

२) तवषय साँग सम्बतन्ध प्रमाण कागजातको प्रतततिति  

३) चािु आ. व. सम्मको माििोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िति कर ततरेको रतसद   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने  

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

59.  तमिाित्र कागज/ उजुरी 

दताा   

 

१) तमिाित्र गने दवैु िक्षको संयुि तनवेदन  

२) सम्बतन्धत व्यतिहरुको नागररकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  

३) तवषयसाँग सम्बतन्धत अन्य कागजातहरु   

 

१) तनवेदन सतहत तोतकएको कागजातहरु िशे गने  

२) वडा अध्यक्ष /का.बा. वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

३) तनवेदन दताा गने  

४) तोतकएको कमाचारीिे आवश्यकता अनसुार सजातमन मचुलु्का 

तयार गरी तसफाररस तयार गने  

५) तनवेदकिे तोतकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई तसफाररस उििब्ध गराउने  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

60.  एतककृत सम्िति 

कर/घर जग्गा कर    

 

१) तनवेदन  

२) जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रतततिति 

३) भवन नक्;f स्वीकृतत प्रमाण ित्र र नक्साको प्रतततिति  

४) भवन/जग्गा िररद गरेको भए माििोतबार् रतजष्ट्रेशन िाररत 

तिितको प्रतततिति  

५) (स्थानीय तहको नाम) घोषणा हुन ुिवूा तनमााण भएका 

भवनका हकमा नािी नक्सा वा स्थिगत प्रातवतधक प्रततवेदन  

१) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

४) तोतकएको कमाचारीिे कर तनधाारण तयार गरी वडा 

अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचव समक्ष िेश गने  

५) तोतकएको कर बझुाउने  

६) चिानी गरी तनवेदकिाई कर तनधाारण ित्र उििब्ध गराउने ।  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 



६) माििोत ततरेको रतसद  

७) आ.व ०५७।५८ िवूा आतन्तररक राजश्व कायााियमा कर 

ततरेको भए सो को प्रमातणत प्रतततििी  

८) नागररकता र नािी नक्साको प्रमातणत प्रतततििी  

 

61.  बहाि कर     

 

१) तनवेदन ित्र  

२) बहाि सम्झौता  

३) नेिाि सरकारमा बहािसाँग सम्बतन्धत तनकायमा दताा गरेको 

प्रमाण ित्रको प्रतततिति  

४) नागररकताको प्रमातणत प्रतततििी   

५) चािु आ.व. सम्म घर जग्गा र माििोत ततरेको रतसदको वा 

तनधाारण आदेशको प्रमातणत प्रतततििी ।  

 

 

१) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

२) तोतकएको कमाचारीिे कर तनधाारण तयार गरी वडा 

अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचव समक्ष िेश गन े

३) तोतकएको कर बझुाउने  

४) चिानी गरी तनवेदकिाई कर तनधाारण ित्र उििब्ध गराउने   

 

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

62.  तवज्ञािन कर   

 

१) तनवेदन र संस्थाको प्रमातणत कागजात  

२) सम्बतन्धत स्थानीय तहमा ततना बझुाउन िने व्यवसाय र अन्य 

करको प्रमातणत प्रतततििी  

 

१) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

२) तोतकएको कमाचारीिे कर तनधाारण तयार गरी वडा 

अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचव समक्ष िेश गन े

३) तोतकएको कर बझुाउने  

४) चिानी गरी तनवेदकिाई कर तनधाारण ित्र उििब्ध गराउने   

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 सोही तदन,  

सजातमनको हकमा 

बढीमा ३ तदनतभत्र   

 

 

63.  माििोत वा भतूम कर   

 

१) तनवेदन ित्र  

२) प्रथम वषाका िातग जग्गा धनी प्रमाण िजूाा, नवीकरणका 

िातग अतघल्िो आ.व.मा माििोत ततरेको रतसद वा यस 

कायााियबार् जारी गररएको माििोत नवीकरण बकु  

३) घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िति कर ततरेको प्रमाण  

 

१) वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचविे सम्बतन्धत 

कमाचारीिाई तोक आदशे गने 

२) तोतकएको कमाचारीिे कर तनधाारण तयार गरी वडा 

अध्यक्ष/का.बा.वडा अध्यक्ष/वडा सतचव समक्ष िेश गन े

३) तोतकएको कर बझुाउने  

४) चिानी गरी तनवेदकिाई कर रतसद उििब्ध गराउने ।  

 

वडा अध्यक्ष/का.बा.वडा 

अध्यक्ष/वडा सतचव,  

सम्बतन्धत फााँर्का 

कमाचारी   

 

 

झ 



 

 

 

 

 

 


